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LINEAMIENTOS DE OPERACION EN LA CONTINGENCIA (COVID — 19) PARA LA UEMSTIS

Tomando como antecedentes que el dia 30 de enero del 2020, la Organizacién Mundial de la Salud,
(OMS) declaré emergencia sanitaria internacional por el brote de virus COVID-19 en China; el 11 de
marzo de 2020, la OMS declardé que el brote del virus se convirti6 en PANDEMIA, derivado del
incremento en el numero de casos existentes, por lo que consideré tal circunstancia como una
emergencia de salud publica de relevancia internacional. Ademas, de acuerdo con los datos y
estadisticas proporcionados por la OMS y por la Secretaria de Salud del Gobierno Federal, el virus
COVID-19 es altamente contagioso e incluso mortal, particularmente para las personas adultas mayores
o con hipertensidén arterial, diabetes y obesidad.

Derivado de lo anterior y con las facultades que confiere a la Unidad de Educacion Media Superior
Tecnoldgica Industrial y de Servicios el Articulo 23 del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién
Publica; de conformidad con los acuerdos tomados en el pleno del Consejo Nacional de Autoridades
Educativas (CONAEDU), el pasado 13 de marzo del aiio en curso; en coordinacion con la Secretaria de
Salud respecto a la contingencia sanitaria para la atencidn de la presencia del COVID-19 en los espacios
administrativos de esta institucién, y acorde con el comunicado a la comunidad educativa (medidas
para la prevencion del COVID-19 en las comunidades escolares), suscrito el 16 de marzo del presente,
por el Secretario de Educacion, Esteban Moctezuma Barragdn; el numeral 3 de la Jornada Nacional de
Sana Distancia, donde se menciona: “en virtud de que en el edificio de Avenida Universidad 1200 se
congregan diariamente mas de 8,000 trabajadores, asi como cerca de 2,000 personas mas que asisten
en promedio diariamente para realizar tramites y servicios”; al DECRETO por el que se sanciona el
Acuerdo por el que se establecen las medidas preventivas que se deberan implementar para la
mitigacion y control de los riesgos para la salud que implica la enfermedad por el virus SARS-Cov2
(COVID-19), signado por el Presidente de la Republica Mexicana, Andrés Manuel Lépez Obrador,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de marzo de 2020; al ACUERDO por el que se
establecen los criterios en materia de administracién de recursos humanos para contener la
propagacion del COVID - 19 en las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal,
signado por la Secretaria de la Funcién Publica, Irma Eréndira Sandoval Ballesteros, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 23 de marzo de 2020; y al ACUERDO por el que se establecen las
medidas preventivas que se deberan implementar para la mitigaciéon y control de los riesgos para la
salud que implica la enfermedad por el virus SARS-CoV2 (COVID-19), signado por el Secretario de
Salud, Jorge Carlos Alcocer Varela, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de marzo de
2020; se envia,

En alcance a los “Lineamientos de Operacién en la Contingencia (COVID — 19)”, para la Unidad de
Educacidon Media Superior Tecnoldgica Industrial y de Servicios y de conformidad con el inicio de “La
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Jornada Nacional de Sana Distancia”, me permito informarles los lineamientos académico-
administrativos que continuardn vigentes de forma presencial y los que se atenderan a través de medios
electronicos de manera temporal durante el periodo de la contingencia de salud:

ACTIVIDADES PRIORITARIAS REALIZADAS DE MANERA PRESENCIAL:
DIRECCION DE COORDINACION OPERATIVA, SUPERVISION Y CONTROL

Se continuaran integrando los expedientes de los nombramientos de los directores, para hacer entrega
a la Subsecretaria de Educacién Media Superior el dia 27 de marzo del afio en curso.

ENLACE DE GESTION ADMINISTRATIVA

La Pagaduria General de la UEMSTIS entregara la ndmina el préximo jueves 26 de marzo del 2020 a los
Auxiliares Administrativos de las entidades federativas.

La informacién relativa a estos procesos serd a través de los correos electrénicos:
pagaduria@uemstis.sems.gob.mx y enlace.gestionadministrativa@uemstis.sems.gob.mx

CECyTEs

La Coordinacién de ODES de los CECyTEs atenderd los requerimientos del personal adscrito a esta
Coordinacién a través de la responsable de Recursos Humanos, como enlace con la sub-area de
servicios al personal de la UEMSTIS. Mediante el correo susana.hernandeza@nube.sep.gob.mx, se
recibird cualquier solicitud.

ACTIVIDADES PRIORITARIAS QUE SE REALIZARAN POR MEDIOS ELECTRONICOS:
CONTROL DE GESTION
La recepcién de documentos de la Jefatura de la Unidad se suspende de manera presencial en el

periodo comprendido del 23 de marzo al 20 de abril. Unicamente se recibird correspondencia via
electrdnica al correo institucional: controldegestion@uemstis.sems.gob.mx

DIRECCION DE COORDINACION OPERATIVA, SUPERVISION Y CONTROL

A través del correo direccion.operativa@uemstis.sems.gob.mx con copia a los de
subdireccion.zonanorte@uemstis.sems.gob.mx y subdireccion.zonasur@uemstis.sems.gob.mx, se
dara atencion a los siguientes tramites;

e Requerimientos de Organo Interno de Control en la SEP.
e Requerimientos de INAL.
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e Requerimientos de Atencion Ciudadana (Presidencia de la Republica, SEMS, SEP, particulares,
etc.)
e Atencion de observaciones de solicitud de Registro de Validez Oficial de Estudios (RVOES).
e Revision de expedientes de participantes en Convocatoria para Funciones Directivas.

DIRECCION ACADEMICA E INNOVACION EDUCATIVA
La plataforma de titulacidon para escuelas oficiales e incorporadas con Registro de Validez Oficial de

Estudios funcionard ininterrumpidamente para atender todas las solicitudes de timbrado que lleguen a
través del correo institucional: titulacion.electronica@uemstis.sems.gob.mx

De igual manera, el servicio de certificacion electrdnica, tanto para planteles oficiales como particulares
con Registro de Validez Oficial de Estudios, continuara vigente, exceptuando el periodo de receso
vacacional, ya que los certificados sélo son vélidos en fechas comprendidas en dias habiles. Este servicio
se prestard mediante solicitud, a través del correo electrénico oficial:
certificados.electronicos@uemstis.sems.gob.mx

El servicio de modificaciones, altas extempordneas, asi como casos especiales relacionados con el
Sistema Institucional de Servicios Escolares de la Educacion Media Superior (SISEEMS), se atendera
mediante solicitud al correo institucional: carmen.flores@uemstis.sems.gob.mx.

La plataforma https://centromariomolina.brightspace.com/d2I/login para la capacitacion AMA-DGETI
(Acciones para el Medio Ambiente) estard abierta para que los 480 docentes inscritos continden con su
proceso de capacitacioén.

Se recibirdn de manera electrdénica todos los expedientes de solicitud para el periodo sabatico a través
del correo institucional: robertoisaac.salgado@uemstis.sems.gob.mx

El Programa Nacional de Fomento a la Lectura (PRONAFOLE-DGETI), compartira material de lectura para
estudiantes y docentes, asi como resefias de libros. La liga es https://pronafole.blogspot.com/

El portal de la herramienta para la elaboracién de la planeacién didactica, atendera a todos los docentes
que asi lo requieran: http://www.planeaciondidactica.sems.gob.mx/

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

La atencion de actividades y procesos sera por via correo electrénico institucional (en caso de no contar
con este, favor de solicitarlo a: soporte@uemstis.sems.gob.mx o al correo:
francisco.camacho.bonilla@uemstis.sems.gob.mx

La correspondencia de la agenda del area se tramitard de forma digital a través del correo
direccion.planeacionyevaluacion@uemstis.sems.gob.mx
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En el caso de los procesos del area de Infraestructura, se solicita notificar a través del correo:
area.infraestructurafisica@uemstis.sems.gob.mx con copia a:
subdireccion.evaluacion@uemstis.sems.gob.mx para las acciones correspondientes.

En relacion a la instalacion de los Bancos del Bienestar, cada plantel debera informar diariamente a esta
direccion sobre el entorno que prevalezca sobre cada uno de estos a los correos
area.infraestructurafisica@uemstis.sems.gob.mx y subdireccion. evaluacion@uemstis.sems.gob.mx

Para la atencidn y seguimiento de los proyectos se mantendra comunicacion a través del correo
electrénico: subdireccion.planeacion@uemstis.sems.gob.mx y/o por medio del servicio de mensajeria
instantdnea institucional de WhatsApp.

El proceso de PRODE, se realizara via correo electrénico, mediante el cual recibirdn observaciones de
acuerdo al avance en el andlisis por el drea.

Para la captura del Sistema de la Estructura Académica se atendera en su médulo de Infraestructura y
Equipamiento.

En cuanto a los procesos de registro para la admisidon a la UEMSTIS, ciclo escolar 2020-2021, se
recomienda estar atentos a los comunicados oficiales que se generen al respecto de la contingencia
sanitaria, ya que el desarrollo de este registro dependerd de comportamiento de la pandemia en
nuestro pais.

ENLACE DE GESTION ADMINISTRATIVA

En el drea de Recursos Financieros, queda suspendido todo proceso de entrega documental para el
pago de marcha, aparatos ortopédicos, lentes, viaticos, pasajes, etc.

Queda suspendida la recepcidn de cualquier tramite relativo a movimientos de personal, por lo que
deberdn atender la informacion y comunicados emitidos a través de los correos electrénicos:
tramitenacional@uemstis.sems.gob.mx , pedro.cortes.salvador@uemstis.sems.gob.mx y
enlace.gestionadministrativa@uemstis.sems.gob.mx

Para el caso de los proyectos de inversion deberdn enviarlos, junto con el soporte documental que
acredite los elementos solicitados por el area de Recursos Financieros de la UEMSTIS, via correo
electrdnico, siendo este medio el canal de informacion para hacerles llegar el oficio de autorizacién.

Lo anterior con la debida coordinacién con el area de Recursos Financieros dependiente del Enlace de
Gestion Administrativa de la UEMSTIS, por lo que deberan atender la informaciéon y comunicados
emitidos a través de los correos electrénicos: recursosfinancieros@uemstis.sems.gob.mx vy
enlace.gestionadministrativa@uemstis.sems.gob.mx.
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SERVICIOS INSTITUCIONALES

En esta area se trabajara por medio del correo electrénico: joserosario.galvan@uemstis.sems.gob.mx
donde se recibira la correspondencia de asuntos juridicos.

Para su atencidn y seguimiento se enviardn a las distintas instancias correspondientes, tales como:

Unidad de Asuntos Juridicos SEP
Organo Interno de Control
SEMS

CNDH

Fiscalia General de la Republica
Entre otras

Unicamente se considerard la presencia fisica de las partes involucradas en los procesos juridicos en
casos de fuerza mayor.

CECyTEs

Con relacién al area académica de los CECyTEs, que lleva a cabo la actualizaciéon de firma y sello de los
Directores Generales; el registro de planteles; asi como el registro y adiciéon de nuevas carreras, se
informa a los colegios que estos procesos se llevardn a cabo virtualmente a través de las direcciones
electrdnicas: jose.benitez@nube.sep.gob.mx y juanpablo.fernandez@nube.sep.gob.mx

Para cualquier situacidn no prevista en los presentes lineamientos, estamos a la orden en los siguientes
datos de contacto:

NOMBRE CARGO CORREO ELECTRONICO CELULAR
Luis Miguel Rodriguez Director Académico e luismiguel.rodriguez@uemstis.sems.gob.mx 2721390043
Barquet Innovacion Educativa
Xochitl Lopez Lépez Directora de Coordinacion xochitl.lopez@uemstis.sems.gob.mx 5548704359
Operativa Supervision y
Control
Luis Angel Lépez Chévez Enlace de Gestion luisangel.lopez@uemstis.sems.gob.mx 5521280612
Administrativa
José Manuel Martinez Truijillo Director de Planeaciény direccion.planeacionyevaluacion @uemstis.sems.gob.mx 5534899103
Evaluacion
Rocio M. Serrano Barrios Coordinadora de ODES de los rocio.serrano@uemstis.sems.gob.mx 5554167891
CECyTEs
Beatriz Rangel PAmanes Responsable de Control de controldegestion@uemstis.sems.gob.mx 5554334229
Gestién
José Rosario Galvan Rosas Responsable de Servicios Joserosario.galvan@uemstis.sems.gob.mx 5554096008
Institucionales
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